
 
 

Circolare N. 005 
Ai Docenti 

Al Personale ATA 
 

E p.c.          Al D.S.G.A. 
Al Sito Web dell’Istituto 

 
 
OGGETTO: Comunicazione Assenze Giornaliere Personale Docente e ATA 
 

Si comunica che, a partire da MERCOLEDI’ 11 SETTEMBRE 2024, la comunicazione 

dell’assenza per malattia o la proroga di un evento già in corso devono essere effettuate, da parte di 

tutto il Personale Docente e ATA, telefonicamente all’Ufficio Personale, attraverso il numero 

telefonico 351 426 0000, attivo dalle ore 07:30 alle ore 08:00. 

 

Ai sensi dell’art.17 comma 10 del CCNL 2006/2009, “la comunicazione dell’assenza per 

malattia, salva l’ipotesi di comprovato impedimento, deve essere comunicata tempestivamente e 

comunque non oltre l'inizio dell'orario di inizio delle lezioni (ore 08:00), a prescindere dal turno di 

servizio di ciascuno. 

 

Inoltre, il dipendente, al momento della malattia, è tenuto a comunicare l’indirizzo di 

reperibilità, nel caso in cui dovesse trovarsi in un luogo diverso da quello di abituale dimora nota 

all’amministrazione. 

 

È necessario, infine, che l’Ufficio di Vicepresidenza sia tempestivamente informato 

dell’assenza per essere messo in condizione di procedere alle sostituzioni. 

 

Acireale, 10 settembre 2024 
Il Dirigente Scolastico 

(Prof.re Orazio Barbagallo) 
(Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n° 39/1993) 

 


